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Les cahiers Forma~plus

Les marques de révision et commentaires de vos
documents Word

Pré-requis :
Connaitre les bases de
Windows et de Word

Objectifs :

Connaitre les marques de
révisions et faire des
commentaires sur vos
documents

Public :

Toute personne souhaitant
apporter des commentaires ou
des corrections a des
documents personnels ou
professionnels

I.

Le principe des marques de révisions ou

commentaires

II.

III.

Iv.
V.
VI.

VII.

La barre d'outils des marques de révisions
Activation du suivi des modifications
Correction du texte

Validation des corrections

Comment insérer un commentaire
Comment modifier répondre a

ou un

commentaire

VII.

Fusion des commentaires et des modifications

de plusieurs relecteurs

IX.

Masquer ou faire apparaitre les marques de

révision

Pour toute question complémentaire, n’hésitez pas a nous contacter
info@formation-sine-qua-non.com

Le catalogue de nos formations est disponible sur notre site
http://formation-sine-qua-non.com
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